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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Expedicion de Copias de Documentos del Archivo Histérico Municipal. SERVICIO;

DESCRIPCION

Consiste en obtener copia certificada o simple de documentos que se encuentran en el Archivo Histérico municipal (mas de treinta aios de
antiguedad)

CLAVE DE IDENTIFICACION REMTyS-ACA-02

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
EUNDAMENTO JURIDICO Articulo 4 Fraccion VI de la Ley General de Archivos.
Articulo 6,7, 8,y 9 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.

. VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Copia del documento que se encuentre en el Archivo Histérico Municipal. IDISIAVIVISNRIOW N Permanente
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

N/A

X N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE Cuando el solicitante requiera ya sea para algun tramite o para investigacién.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION (O3 N/A
VERIFICACION Y OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR

D R UN D AMENTO IR DGO

5 ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE
REQUISITOS PALABRASIONG COPIAS (simple, ADMINISTRATIVO.
notarial,
certificada)

PERSONAS FISICAS
3. Solicitud mediante oficio dirigido a la Secretaria del Ayuntamiento para Sl 0 N/A

su autorizacién. S| 0
4. Identificacion oficial con fotografia.
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
3. Solicitud mediante oficio dirigido a la Secretaria del Ayuntamiento para Sl (0] N/A

su autorizacion. S| 0
4. ldentificacion oficial con fotograffa.
INSTITUCIONES PUBLICAS
3. Solicitud mediante oficio dirigido a la Secretaria del Ayuntamiento para Sl 0 N/A

su autorizacion. S| 0
4. Identificacion oficial con fotografia.
PASOS A SECUIR QUE DEBE DE 1- Presentar solicitud mediante oficio dirigido a la Secretaria del Ayuntamiento con copia al Area
REALIZAR EL CIUDADANO Coordinadora de Archivos.

2-  Presentar una identificacion oficial al momento de realizar su tramite.
3-  Asi mismo se le informa al ciudadano al momento de realizar la blsqueda del documento solicitado
para el interesado que tiene un plazo maximo de respuesta de diez dias habiles para su entrega.
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ISV IMtel pl=ir{==V[=NpA | Diez dias habiles para su autorizacién

! Fundamento juridico Articulo 147 Fracciéon V del
HUINIRYVTENeRulUiR{IBlIe@I Codigo Financiero del Estado de Méxicoy
Municipios

COSTO La primera $100.00
La subsecuente $49.00

ENLINEA

ERECTIVO TARIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGQOS)

FORMA BDE PAGO

+DONDE PODRA PAGARSE? En la Caja de Tesorerfa Municipal

QTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPBLIR CON LA PREVENCION

Diez dias habiles para su autorizacién

CRITERIOS DE RESOLUCION BDEL

TRAMITE Acrgdltar el interés del usuario en la expedicidon del documento.

APLICACION' DE LA AFIRMATIVA | RN
OINEGATIVA EICTA

DEPENDENCIAUORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Maria Guadalupe Gémez Lépez.
DOMICIEIO
CALLE Constituyentes NGO INTLY. EXT:

COLONIA Centro MUNICIRIO Jocotitlan

cp. 50700

LADA

HORARIO Y4 DIAS [BJ=] 9:00 A 17:00 Horas De Lunes a viernes en Dias Habiles.
ATENCION

TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:

712 1611706 N/A N/A

N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE BDEL TTULAR DE LA @FICINA
DOMICILIO
CALLE NOANT, Y EXT,

COLONIA MUNICIPIO

N/A HORARIO Y = DIAS
ATENCION

TELEFONOS s CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE (Qué tipo de documentos se encuentran?

Los generados durante las administraciones publicas municipales desde hace 30 afos hacia atras.

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE ¢Una vez ingresados los documentos al archivo se pueden realizar consultas?
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RESPUESTA: Si, mediante oficio dirigido a la Secretaria del Ayuntamiento copia al Area Coordinadora de Archivos.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Puedo consultar cualquier documento del archive Histérico?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando acredite el interés en la consulta del documento

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

Z, — o ’
Adolfo Hefriandez Moreno.

20/03 /2026
NOMBRE COMPLETO




